Zasady przygotowania maszynopisu przez autoréw doywdania w AWF Warszawa

1. Maszynopis wydawniczy (zkony w 2 egz. — wraz z opisardyskietly lub CD) musi by
napisany jednostronnie, na bialym papierze (nieddwg/m) formatu A4 (210 x 297 cm),
czytelnie. Naley go przygotowéa w edytorze tekstow Word dla Windows z zastosowanie
nastpujacych zasad:

rozmiar czcionki — 12 punktéw,
kréj pisma —Times New Roman CE,
spos6b wyréwnywania tekstu — wyjustowaakapity i wcecia przy wyciu tabulatora,
spos6b wyréwnywania tytutbw — érpdkowany, - bez specjalnej oprawy graficznej,
odstp miedzy wierszami — podwajny,
uktad strony — wszystkie marginesy ok. 2,54 cm.
Maszynopis ma kyopatrzony numeragjstron na dole, poawszy od tytutowe;.
Nalezy unikat dzielenia IMION, NAZWISK, NAZW WEASNYCH.
Na oddzielnej kartce Autor podaje swoje dane, adfi adres do korespondenciji, telefon
kontaktowy.

Streszczenie na oddzielnej stronie niezghe nk 120 stow

2. Tabele (opisanaumerem i tytutem nad tabglpowinny by przygotowane w osobnym pliku z
zaznaczeniem (np. nha marginesie maszynopisu) raiejggeszczenia ich w tetie. Format

WORD, EXCEL, STATISTICA nie wéksze nt kolumna dokumentu.

Znakiem oddzielagym caté¢ od utamkow dzieginych jest w tekstach polskich przecinek (nie
kropka).

Tabele winny by opatrzonezrodiem.



3. Rysunki, wykresy, schematy i inne pliki graficzredeiy okresla¢ jednym terminem, np. rys. lub
ryc. Powinny by one wykonane w programach Excel, Statistica, Cgnalksymalnie 13 x 17
cm). Rysunki skanowane (o rozdzieléziomin. 300dpi) powinny by zachowane w formacie

* TIFF, *.JPG, *BMP.

Rysunki powinny_b§ ponumerowaneopisane pod rycin(na marginesie maszynopisu rgle
zaznaczy miejsce waczenia ich do tekstu). Kda rycina na oddzielnej stronie niecksza ni

kolumna dokumentu.

Odbitki fotograficzne (czarno-biate) powinny dprzygotowane w formacie nie mniejszynz ni

pdézniejsze reprodukcje w kgice, na papierze bltyszgzm, o odpowiednim kontsaie.

Jezeli  fotografie przedstawiaj rozpoznawalne sylwetki nalg dolczy¢ zgod: 0séb

fotografowanych na opublikowanie zdjz ich podobiza.
Pod ryciry nalezy poda zrodio.

4. Do zrobienia indeksu nazwisk lub indeksu rzeczowsigalzdne jest przygotowanie przez autora

wykazu haset oraz zaznaczenie do jakieqo obszkstutenaj sic one odnosi.

5. PiSmiennictwo powinno by umieszczone na kou pracy, ponumerowane i ustawione
alfabetycznie wedtlug nazwisk autoréw, a prace jgdnautorstwa wedtug lat wydania, od
najstarszych do najnowszych dodatkowo adidne literami (a, b, c..) przy roku wydania w
przypadku tego samego roku wydania. W&k jako odsytacz wyspuje nazwisko autora i rok
wydania ugte w nawias okigly, np. (Charzewski 1987, s. 15) lub w przypadkwgptania na nr
publikacji z listy psmiennictwa, numer gy w nawias kwadratowy np. [16]. W pracach
zbiorowych naley szczegdlnie konsekwentnie przestrzeggdnolitego zapisu pmiennictwa
we wszystkich rozdziatach. Opis bibliograficzny poien zawieré nastpujace elementy:

nazwisko i inicjat (lub inicjaty) imienia autoraytorow) lub redaktora,

rok wydania,

tytut pracy, tom, zeszyt,

wydawca lub petny tytut czasopisma (rocznik, nuirstrony),



— miejsce wydania (nie podajeesi przypadku czasopism).
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